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THOÂNG BAÙO

V/v höôùng daãn laøm thuû tuïc hoaøn öùng ñeà taøi NCKH cấp Bộ và cấp cơ sở 
Để thực hiện việc hoàn ứng kinh phí đề tài NCKH cấp Bộ và cấp cơ sở theo đúng qui định, Ban Giám hiệu nhà trường yêu cầu các chủ nhiệm đề tài chuẩn bị đầy đủ hồ sơ liên quan cụ thể như sau:

· Tập hợp chứng từ thanh toán theo trình tự, các chứng từ đều phải có chữ ký người mua, người bán và phải có chữ ký xác nhận của chủ nhiệm đề tài (đối với các chứng từ người mua không phải là chủ nhiệm đề tài). Các chứng từ thanh toán phải theo đúng với kế hoạch đã được duyệt.   Trong trường hợp có sự thay đổi thì chủ nhiệm đề tài phải có giải trình và được phòng QLNCKH, Phòng KHTC chấp nhận thì mới hợp lệ. Lập bảng kê chứng từ thanh toán theo mẫu đính kèm và gửi 02 bảng kê có chữ ký của chủ nhiệm đề tài và các chứng từ thanh toán về phòng Quản lý NCKH để xem xét trước khi chuyển sang phòng Kế hoạch - Tài chính. 
· Biên bản nghiệm thu kết quả nghiên cứu:

· Đối với các đề tài đã hết hạn (hoàn ứng kinh phí đợt cuối): biên bản nghiệm thu là biên bản nghiệm thu chính thức đã thông qua hội đồng khoa học theo quyết định thành lập các Hội đồng cơ sở; hoặc Hội đồng cấp Bộ. 
· Đối với các đề tài đang thực hiện (hoàn ứng kinh phí đợt 1): biên bản nghiệm thu là biên bản nghiệm thu đợt (Mẫu lấy trên trang Website trường vào phòng QL Nghiên cứu khoa học trong mục Mẫu đăng ký đề tài, cần ghi rõ tên chủ nhiệm đề tài, tên đề tài và mã số đề tài). Thành viên Hội đồng nghiệm thu gồm 02 thành viên do Hiệu trưởng quyết định và 01 thành viên là Trưởng/Phó đơn vị.

     -   Biên bản nghiệm thu và thanh lý Hợp đồng triển khai nhiệm vụ
     -  Giấy thanh toán tạm ứng theo mẫu của phòng Kế hoạch – Tài chính.
     -  Bản photo thuyết minh và dự toán kinh phí đề tài đã được duyệt.
· Một số điểm cần lưu ý:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
· Tùy tình hình thực tế triển khai của các đề tài để áp dụng các khoản chi theo các thông tư: số 93/2006/TTLT/BTC-BKHCN, số 44/2007/TTLT/BTC-BKHCN, số 23/2007/TT-BTC, quyết định số 1052/QĐ -ĐHNL - QLKH ngày 9/6/2011 về “Quản lý đề tài KHCN cấp cơ sở của trường ĐHNLTP.HCM (trong Website trường vào phòng QL Nghiên cứu khoa học; mục Văn bản pháp quy) và các văn bản hướng dẫn chi tiêu khác như: chế độ khi CB đi công tác, thuê chuyên gia, cố vấn. 

· Đối với các hợp đồng thuê khoán chuyên môn phải có biên bản nghiệm thu thanh lý hợp đồng, bản minh chứng các kết quả nghiên cứu (báo cáo kết quả khối lượng công việc) có chữ ký của 2 bên và có xác nhận của lãnh đạo đơn vị bên được thuê khoán chuyên môn.
· Đối với các hoá đơn, phiếu thu về xét nghiệm phải kèm bản photo kết quả thực hiện.
· Đối với các hóa đơn photo  tài liệu phải ghi rõ tên tài liệu photo, số lượng, các hóa đơn văn phòng phẩm phải ghi cụ thể từng loại
· Đối với trường hợp mua các nguyên vật liệu, pho to tài liệu phục vụ đề tài ≥100.000 đồng phải có hóa đơn tài chính. Trong hóa đơn phải ghi rõ tên các loại nguyên vật liệu, nội dung tài liệu  hoặc có bảng kê chi tiết kèm theo. 

· Đối với các trường hợp mua nguyên vật liệu ≥5.000.000 đồng sẽ thực hiện thanh toán bằng hình thức chuyển khoản (Hợp đồng, Biên bản nghiệm thu thanh lý hợp đồng, hóa đơn tài chính) .  Ngày ký biên bản thanh lý phải cùng với ngày xuất hóa đơn tài chính
· Đối với trường hợp mua các nguyên vật liệu ≥20.000.000 đồng phải làm thủ tục chỉ định thầu và thanh toán bằng hình thức chuyển khoản.  Nếu ≥100.000.000 đồng thì phải thực hiện đấu thầu
· Thời hạn hoàn ứng:  Việc hoàn ứng phải được thực hiện  trước hoặc ngay tại thời điểm kết thúc đề tài theo thuyết minh đã được phê duyệt
