Một số lời khuyên khi diễn thuyết bằng Powerpoint
1. Theo đúng tuần tự 

2. Đánh dấu, gạch đầu dòng các ý, đặc biệt những điểm cần nhấn mạnh.

3. Nếu có quá nhiều thông tin thì dùng thêm slide hoặc footnote phụ trợ, đừng bao giờ nhét quá nhiều chữ vào một slide. 

4. Mỗi dòng trong slide nên ngắn gọn, tối đa 10 chữ, giống như tựa các bài báo. 

5. Mỗi slide chỉ nên có tối đa 6 gạch đầu dòng. 

6. Dùng font (kiểu chữ) chữ đủ lớn để người tham gia có thể đọc dễ dàng. 

7. Sử dụng nhiều hình ảnh vì “một bức ảnh có giá trị hơn ngàn lời nói”.

8. Màu chữ nổi bật trên nền phông.

9. Lời nói của bạn vẫn là chủ đạo, chứ không phải các slide Powerpoint. 

10. Đánh số thứ tự các slide để người nghe tiện theo dõi.

