KẾ HOẠCH THỰC HIỆN CÁC ĐỀ TÀI KHOA HỌC
 VÀ CÔNG NGHỆ CƠ SỞ  NĂM 2015
	STT
	Thời gian
	Nội dung công viêc cần làm

	Người thực hiện


	Ghi chú

	1. 
	16/7/2015
	Hướng dẫn chủ nhiêm đề tài cơ sở các qui định về quản lý đề tài cơ sở 2015 và viết thuyết minh chi tiết các đề  tài được duyệt
	Phòng Quản lý NCKH

 Phòng KHTC
	QĐ 1052/QĐ-ĐHNL- NCKH về  Quản lý đề tài KHCN http://srmo.hcmuaf.edu.vn/srmo-2843-2/vn/quyet-dinh-so-1052qd-qlkh-dhnl-ngay-962011-ve-viec-ban-hanh-quy-dinh-ve-quan-ly-de-tai-khcn-
 Mẫu thuyết minh đề tài cơ sở:

http://srmo.hcmuaf.edu.vn/srmo-545-2/vn/cap-truong-co-so.html


	2. 
	23/7 /2015

30/7/2015
	Hướng dẫn chỉnh sửa thuyết minh
	Phòng QLNCKH

 Chủ  nhiệm đề  tài

	

	3. 
	31/7/2015

3/8/2015
	Hoàn thiện thuyết minh đề tài cơ sở và nộp phòng QLNCKH (4 bản)


	Chủ nhiệm đề tài
	

	4. 
	3-7/8/2015
	Ký duyệt thuyết minh hoàn chỉnh
	Phòng  QLNCKH

Phòng KHTC

BGH 


	

	5. 
	4/8/2015
	Làm giấy đề nghị xin hỗ trợ kinh phí thực hiện đề tài (từ nguồn thu hợp pháp của Trường)


	 Phòng QLNCKH 
	

	6. 
	10 -15 /8/2015
	Ký hợp đồng triển khai đề tài
	Chủ nhiệm đề tài

Phòng QLNCKH
Ban Giám Hiệu


	http://srmo.hcmuaf.edu.vn/srmo-1165-1/vn/mau-de-tai-cap-co-so.html


	7. 
	16-20/8/2015
	Làm thủ tục chuyển  khoản cho các chủ nhiệm đề tài


	Phòng KHTC
	

	8. 
	3/2016
	Chuẩn bị hồ sơ báo cáo tiến độ
	Các chủ nhiệm đề tài
	Mẫu báo cáo tiến độ

http://srmo.hcmuaf.edu.vn/srmo-1165-1/vn/mau-de-tai-cap-co-so.html


	9. 
	6/2016

	Chuẩn bị báo cáo tổng kết và nghiệm thu đề tài
	Các chủ nhiệm đề tải
	Mẫu viết báo cáo tổng kết 

http://srmo.hcmuaf.edu.vn/srmo-1165-1/vn/mau-de-tai-cap-co-so.html


	10. 
	7/2016


	- Họp Hội đồng nghiệm thu

- Nộp hồ sơ hoàn ứng kinh phí

- Thanh lý hợp đồng triển khai đề tài
	Thành viên HĐ theo QĐ
Chủ nhiệm đề tài

Phòng Quản lý NCKH

Phòng KHTC
	Mẫu chứng từ hoàn ứng: http://srmo.hcmuaf.edu.vn/srmo-1622-2/vn/mau-chung-tu-hoan-ung.htm



Lưu ý: 
1. Thời gian nghiệm thu và hoàn ứng kinh phí phải được thực hiện trước  hoặc ngay thời điểm kết thúc đã được phê duyệt trong thuyết minh và hợp đồng triển khai đề tài.  Bước 9 và 10 ở trên chỉ dành cho các đề tài có thời gian thực hiện 12 tháng)
2. Đối với các đề tài có thời gian thực hiện 18 tháng thì sẽ kiểm tra tiến độ lần thứ hai vào tháng 9/2016.  

Mọi chi tiết liên quan đến đề tài cơ sở,  Quý Thầy /Cô có thể liên hệ:

1. Hoàng Thị Hương Giang.  
      ĐT:  08.38963340/0969875685.  Email: hhgiang@hcmuaf.edu.vn

2. Nguyễn Thanh Ngân.
ĐT: 08.37245120/0938579978. Email: ntngan@hcmuaf.edu.vn
