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	Quy trình:
ĐÁNH GIÁ NỘI DUNG CÁC BÀI BÁO ĐĂNG TRONG TẠP CHÍ KHOA HỌC KỸ THUẬT NÔNG LÂM NGHIỆP
	Mã hóa: QT751-NL/PQLNCKH

	
	
	Ban hành lần: 

	
	
	Hiệu lực từ ngày:

	
	
	Trang/ Tổng số trang3/3



1. MỤC ĐÍCH 
Qui trình này được áp dụng nhằm hướng dẫn thực hiện việc đánh giá nội dung các bài báo gửi đăng trong Tạp chí Khoa học Kỹ thuật Nông Lâm nghiệp của Trường Đại học Nông Lâm Tp. HCM.

 2. PHẠM VI ÁP DỤNG

Những người tham gia viết bài báo đăng trong Tạp chí Khoa học Kỹ thuật Nông Lâm nghiệp của Trường Đại học Nông Lâm Tp. HCM 
 3. ĐỊNH NGHĨA & CÁC TỪ VIẾT TẮT

KH:
Khoa học

KHKT:
Khoa học kỹ thuật

NC:
Nghiên cứu

4. TÀI LIỆU THAM KHẢO (bao gồm tài liệu nội bộ, các tài liệu bên ngoài, đặc biệt là các văn bản pháp quy)
· Giấy phép xuất bản tạp chí khoa học kỹ thuật nông lâm nghiệp 

· Thể lệ viết và gửi đăng bài báo trong tạp chí khoa học kỹ thuật nông lâm nghiệp
5. NỘI DUNG QUI TRÌNH 
	LƯU ĐỒ 
	MÔ TẢ CÔNG VIỆC 
	KIỂM TRA
	TÀI LIỆU 
LIÊN QUAN
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	Trưởng đơn vị:

 - Yêu cầu các giảng viên, nghiên cứu viên tham gia nghiên cứu viết bài.

- Mời các nhà khoa học ngoài trường viết bài.
	
	Thề lệ viết bài
QT751-NL/PQLNCKH/B1


	
	 Cán bộ được phân công :

- Nhận các bài viết từ tác giả. Nếu các bài viết không theo đúng thể lệ, trả lại cho tác giả và yêu cầu viết đúng.
- Tác giả liên hệ phòng nhận giấy xác nhận bài viết của Tòa soạn TCKHKT NLN.

- Chỉnh sửa sơ bộ về hình thức (đối với những bài viết đúng thể lệ) và có nhiệm vụ gởi bài cho các nhà khoa học cùng ngành đọc và nhận xét.
	
	Xác nhận nhận bài

QT751-NL/PQLNCKH/B2
Thư mời phản biện

QT751-NL/PQLNCKH/B3


	
	Các nhà khoa học được đề nghị đọc phản biện có trách nhiệm đọc và gửi ý kiến phản hồi lại cho  tòa soạn trong vòng 7 ngày kể từ ngày nhận được bài
	
	Mẫu bài phản biện
QT751-NL/PQLNCKH/B4


	
	Cán bộ được phân công xem ý kiến phản hồi (ý kiến phản biện) về bài viết, nếu có nhu cầu sửa chữa về nội dung, gởi lại cho tác giả và yêu cầu chỉnh sửa theo ý kiến phản biện.


	
	Thông báo yêu cầu chỉnh sửa bài báo

QT751-NL/PQLNCKH/B5


	
	Tác giả chỉnh sửa bài báo theo ý kiến nhận xét của phản biện và gửi lại cho tòa soạn trong vòng 7 ngày kể từ ngày nhận lại bài từ tòa soạn

	
	Mẫu bài phản biện

QT751-NL/PQLNCKH/B4


	
	Cán bộ được phân công hoàn tất nội dung bài viết theo ý kiến phản biện và chỉnh sửa của tác giả, lên khuôn bản thảo Tạp chí theo qui định của giấy phép.


	Thư ký tòa soạn kiểm tra lại các bài viết đã chỉnh sửa theo ý kiến phản biện trước khi lên khuôn
	

	
	- Ban Biên tập xem xét lại bản thảo và cho ý kiến.


	
	Phiếu ý kiến

QT751-NL/PQLNCKH/B6

	
	- Tổng Biên tập cho ý kiến phê duyệt cho phát hành.

- Cán bộ được phân công đưa bản thảo đi in.


	
	Phiếu phê duyệt

QT751-NL/PQLNCKH/B7

	
	Cán bộ được phân công :

-  Nộp lưu chiểu

- Gởi tặng cho các Sở, Ban, Ngành, các cơ quan có nhu cầu ở các Tỉnh, Thành

	
	


 6. HỒ SƠ
	STT
	Tên hồ sơ
	Mã số

biểu mẫu
	Thời gian

lưu
	Nơi lưu
	Phương pháp hủy
	Người/bộ phận chịu trách nhiệm

	1
	Giấy xác nhận nộp bài
	QT751-NL/PQLNCKH/B2
	03 năm
	Phòng QLNCKH
	Xé vụn
	Thư ký tòa soạn/Cán bộ được phân công/Người gửi bài (Tác giả)

	2
	Thư mời phản biện
	QT751-NL/PQLNCKH/B3
	03 năm
	
	
	Thư ký tòa soạn/Cán bộ được phân công/Người phản biện

	2
	Mẫu bài phản biện


	QT751-NL/PQLNCKH/B4
	03 năm
	
	
	Thư ký tòa soạn/Cán bộ được phân công/Người phản biện

	3
	Thông báo yêu cầu chỉnh sửa bài báo
	QT751-NL/PQLNCKH/B5
	03 năm
	
	
	Thư ký tòa soạn/ Cán bộ được phân công/Tác giả bài viết

	4
	Phiếu phê duyệt


	QT751-NL/PQLNCKH/B7
	01 năm
	
	
	Tổng biên tập/Thư ký tòa soạn/ Cán bộ được phân công























Phát hành








Duyệt của Tổng biên tập và in








Ý kiến của


Ban Biên tập





Lên khuôn





Nhận bài phản biện và gửi lại tác giả





Gửi ý kiến phản hồi 








Chỉnh sửa bài báo theo ý kiến phản biện








Nhận bài viết &chỉnh sửa sơ bộ nội dung





Trả lờiại





Tìm nguồn bài viết














